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Правила внутреннего распорядка

Муниципального бюджетного образовательного учреждения

дополнительного образования детей
«Центр детского (юношеского) технического творчества» городского округа город Салават Республики Башкортостан
1.Общие положения
1.1 Правила внутреннего распорядка (далее – Правила) разработаны в целях организации внутреннего распорядка деятельности Муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Центр детского (юношеского) технического творчества» городского округа город Салават Республики Башкортостан (далее – МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата), а также регулирования взаимоотношений участников образовательного процесса: детей, родителей (законных представителей) и педагогических работников, установления их прав обязанностей и ответственности. Отношения детей, педагогов и родителей строятся на основе сотрудничества, уважения к личности ребёнка и предоставления ему свободы развития в соответствии с его индивидуальными способностями и интересами. 

1.2.Правила разработаны в соответствии со ст.16,  ст.32 Закона РФ» Об образовании», Типовым положением об общеобразовательном  учреждении дополнительного образования детей и Уставом МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата.

1.3. Настоящие Правила призваны  решать следующие задачи:

- обеспечивать в МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата  благоприятную творческую обстановку для плодотворной учебы   и работы; 

- поддержать в МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата порядок, основанный на сознательной  дисциплине  и демократических началах организации учебно-воспитательного процесса;  

- содействовать подготовке детей к ответственной жизни  в свободном обществе.
2. Правила приема детей в МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата

2.1.Обучающимися становятся дети преимущественно  до 18 лет.
2.2. Прием детей осуществляется на основании заявлений родителей. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях.
2.3. При зачислении в спортивно-технические объединения каждый ребенок  должен представить справку о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в группах дополнительного образованию по избранному профилю.
При приеме в Учреждение дети, их родители (законные представители) должны быть ознакомлены с Уставом Учреждения, с лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, режимом работы, правилами поведения в Учреждении, порядком реализации программ по выбранному направлению, правами и обязанностями детей, их родителей (законных представителей).
3. Режим работы и организация образовательного  процесса

3.1. В  Учреждении устанавливается следующий  режим занятий:
3.1.1. Учреждение работает по графику шестидневной учебной недели.

3.1.2. Начало  занятий  в 14.00.  Продолжительность занятий – 45  минут.  Минимальная продолжительность перерыва  между занятиями (перемены)  10  минут. 

3.2.Организация образовательного процесса в образовательном  учреждении регламентируется учебным планом (разбивкой содержания образовательной программы по учебным курсам, по дисциплинам и по годам обучения) и расписанием занятий, разрабатываемым  и утверждаемым  МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата самостоятельно в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами.  Годовой календарный учебный график разрабатывается по согласованию с отделом образования Администрации городского округа город Салават. Учебные нагрузки  детей определяется  на  основе  санитарно-гигиенических правил и норм.

3.3. Учебный  год  в  общеобразовательном  учреждении  начинается  с 1 сентября. Продолжительность учебного года 36 недель.  

 3.4. Обучение и воспитание детей проводятся в процессе учебной и воспитательной работы. Основной формой организации учебно-воспитательного процесса является занятие.

3.5. Наполняемость групп в Учреждении согласно СанПиН устанавливается исходя из групп сложности: I группа сложности - для групп первого года обучения - не менее 10 детей, для групп второго года обучения - не менее 8 детей, для групп более третьего года обучения - не менее 6 детей; II группа сложности- для групп первого года обучения - не менее 12 детей, для групп второго года обучения - не менее 10 детей, для групп более третьего года обучения - не менее 8 детей.

4. Права и обязанности детей.

4.1. Права и обязанности детей, их родителей (законных  представителей)  как  участников образовательного процесса  определяется данным  документом, Уставом и  иными предусмотренными  локальными  актами.

4.2.    Дети   имеют  право  на:

- получение дополнительного образования в соответствии с выбранной ими дополнительной образовательной программой;

- свободный выбор объединения, содержания и форм занятий, удобного для себя темпа и режима деятельности;

- одновременное освоение несколько дополнительных образовательных программ;

- получение дополнительных (в том числе платных) образовательных услуг;

- качественное обучение по выбранному направлению, использование оборудования Учреждения, учебных пособий;

- свободное посещение занятий и мероприятий;

- удовлетворение потребности в эмоционально-личностном общении;

- уважение личного достоинства, обращение в случае необходимости к педагогическим работникам Учреждения, получение от них помощи и поддержки;

- охрану здоровья, защиту от всех форм физического и психологического насилия, оскорбления личности;

- на представительство от Учреждения в конкурсах, выставках, соревнованиях;

- на обращение к педагогу, администрации Учреждения для разрешения конфликтных ситуаций;

- на уважение человеческого достоинства, на свободу совести и информации, на свободное выражение собственных взглядов и убеждений;

- на добровольное вступление в любые общественные организации;

- на условия обучения, гарантирующие охрану и укрепление здоровья.

 4.3.   Дети в  Учреждении обязаны:

- соблюдать Устав Учреждения в части, касающейся их;

- соблюдать установленные в Учреждении правила внутреннего распорядка, техники безопасности, санитарии и гигиены;

- бережно относиться к имуществу Учреждения,  родители (законные представители) обязаны возмещать причинённый ребенком материальный ущерб Учреждению;

- уважать честь и достоинство других обучающихся и работников Учреждения, придерживаться правил культуры поведения, труда и речи;

- соблюдать технику безопасности во время занятий.

4.4.  Дисциплина  поддерживается  на  основе  уважения  человеческого  достоинства  детей 
и педагогических  работников.  
Применение  методов  физического и психического  воздействия  по  отношению  к  детям не  допускается.
4.5. Детям    запрещается:

- приносить, передавать или использовать оружие, взрывоопасные вещества, спиртные напитки, табачные изделия, токсические и наркотические вещества;

- использовать любые средства и вещества, могущие привести к взрывам и пожарам;

- применять физическую силу для выяснения отношений, запугивания и вымогательства;
- курить в здании и на территории Учреждения;

- производить любые действия, влекущие за собой опасные последствия для окружающих.

5. Правила поведения детей

5.1. Дети обязаны прийти в МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата за 15 минут до начала занятий.

5.2. Дети не могут без разрешения педагогов дополнительного образования  уходить из МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата во  время занятий. 
5.3. Дети должны проявлять уважение к старшим, заботиться о младших. Во время движения на переменах дети должны уступать дорогу взрослым, старшие дети уступают дорогу младшим, мальчики - девочкам.

5.4. Дети сохраняют имущество МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата, бережно относятся как к своему, так и к чужому имуществу.

5.5.Поведение на занятиях

5.5.1. При входе в кабинет дети встают в знак приветствия и садятся после того, как педагог дополнительного образования ответит на приветствие и разрешит сесть.

5.5.2. Каждый педагог дополнительного образования определяет для своих занятий правила поведения     в соответствии с настоящими Правилами.

5.5.3.  Во время занятий нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать товарищей от занятий посторонними играми и другими, не относящимися к занятию делами.

5.5.4. Если во время занятий ребенку необходимо выйти из кабинета, то он должен встать и попросить разрешения у педагога дополнительного образования.

5.5.5. Если ребенок хочет задать вопрос педагогу  дополнительного образования или ответить на вопрос педагога  дополнительного образования, он должен поднять руку.

5.6. Поведение в перерывах между занятиями

5.6.1. Во время перерывов дети  обязаны  навести чистоту и порядок на своем рабочем   месте.

5.6. 2. Педагог дополнительного образования находится в кабинете во время перемены, обеспечивает порядок, проветривание помещения.
5. 6.3. Во время перерывов (перемен) детям запрещается:

- шуметь, мешать отдыхать другим, бегать по лестницам, вблизи оконных проёмов и в других местах, не приспособленных для игр;

- толкать друг друга, бросаться предметами и применять физическую силу для решения любого рода проблем;

- употреблять непристойные выражения и жесты в адрес любых лиц, запугивать, заниматься вымогательством.
Нарушение данного пункта влечет за собой применение мер, предусмотренных Российским законодательством.

5.7. Поведение после занятий
5.7.1.  По окончании занятий дети  в сопровождении педагога  дополнительного образования проходят в гардероб, получают одежду.

5.7.1. Дежурные по окончании занятий производят уборку закрепленного за классом кабинета в присутствии классного руководителя.

5.8. Поведение во время проведения воспитательных мероприятий
5.8.1. Перед проведением мероприятий, дети обязаны проходить инструктаж по технике безопасности.

5.8.2. Следует строго выполнять все указания педагогического работника  при проведении массовых мероприятий, избегать любых действий, которые могут быть опасны для собственной жизни и для окружающих.

5.8.3. Дети должны соблюдать дисциплину, следовать установленным маршрутом движения, оставаться в расположении группы, если это определено руководителем.

5.8.4. Строго соблюдать правила личной гигиены, своевременно сообщать педагогическому работнику  об ухудшении здоровья или травме.

5.8.5. Дети должны уважать местные традиции, бережно относиться к природе, памятникам истории и культуры, к личному и групповому имуществу.

5.8.6. Запрещается применять открытый огонь (факелы, свечи, фейерверки, хлопушки, костры и др.), устраивать световые эффекты с применением химических, пиротехнических и других средств, способных вызвать возгорание.

 

6. Права и обязанности родителей

   6.1.Родители  (законные представители)   имеет право:

- защищать законные права и интересы ребенка;

- участвовать в управлении Учреждением, вносить предложения по оптимизации образовательного и воспитательного процесса;

- знакомиться с ходом и содержанием образовательного процесса, успехами ребенка; посещать занятия с разрешения Директора Учреждения и согласия педагога;

- вносить предложения по организации дополнительных образовательных платных и бесплатных услуг;

- знакомиться с Уставом образовательного Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного Учреждения, образовательными программами, реализуемыми Учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;

- консультироваться с педагогическими работниками Учреждения по проблемам воспитания и обучения ребенка;

- вносить добровольные пожертвования и целевые взносы для развития Учреждения.

6.2.Родители (законные представители) обязаны нести ответственность за:

- воспитание детей и создание необходимых условий для получения детьми дополнительного образования;

- выполнение Устава Учреждения;

- бережное отношение детей к государственной собственности;

- соблюдение этических и моральных норм и правил общения с детьми и работниками Учреждения;

- своевременное внесение платы за дополнительные платные образовательные услуги. 

7. Права и обязанности педагогических  работников

7.1. Педагогические работники обязаны:

- соблюдать Устав Учреждения, Правила внутреннего трудового распорядка, выполнять решения Педагогического совета и других выборных органов;

- выполнять распоряжения администрации Учреждения, непосредственно связанные с трудовой деятельностью работника, а также выполнять возложенные на них функциональные обязанности и работы, указанные в должностных инструкциях, трудовом договоре, квалификационных характеристиках и других нормативных актах;

- поддерживать дисциплину в Учреждении на основе уважения человеческого достоинства детей, родителей и коллег. Применение методов физического и психического насилия по отношению к детям не допускается;

- нести ответственность за жизнь и здоровье детей во время образовательного процесса;

- принимать активное участие в оформлении кабинетов;

- соблюдать в учебном процессе все требования техники безопасности;

- обеспечить высокий уровень учебно-воспитательного процесса по своему предмету, соответствующий обязательным государственным требованиям;

- дифференцированно подходить к детям, развивать их способности, создавать для них по мере необходимости индивидуальные программы обучения;

- систематически оценивать знания и умения детей по предмету, уровень их развития, давать реальную самооценку качества, своего педагогического труда;

- систематически знакомиться с передовым опытом работы педагогов различных учебных заведений, брать на вооружение продуктивные педагогические идеи, независимо от того, в каком учебном за​ведении они появились.
7.2. Педагогические работники имеют право на:

 участие в управлении Учреждением;

 защиту профессиональной чести и достоинства;

свободный выбор и использование методик обучения и воспитания, учебных пособий и материалов, методов диагностики реализуемой  им дополнительной образовательной программы.
8.  Заключительные положения
8.1. Настоящие правила действуют на всей территории МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата и распространяются на все мероприятия с участием детей МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата.
8.2. По решению Педагогического совета за совершение противоправных действий, грубые нарушения Устава МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата, правил внутреннего распорядка дети, достигшие 14 лет, могут быть исключены из МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата.

8.3. Настоящие Правила вывешиваются в МБОУ ДОД ЦД(Ю)ТТ г.Салавата на видном месте для всеобщего ознакомления.

